Zal. nr 1 do IWZ
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest calodobowa ochrona obiektow i terenu Zamawiajacego

Wytwoérni Filméw Dokumentalnych i Fabularnych w Warszawie (zwanej dalej WFDIF) przy
ul. Chelmskiej 21 oraz przy Al. Lotnikdw 1 przed kradzieza, wlamaniem oraz pozarem, a
takze przed szkodami wywolanymi wejsciem na teren osob nieupowaznionych w czasie
trwania ochrony. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ majatkowa za wszelkie szkody
spowodowane w chronionych obiektach, powstate w catym okresie trwania umowy.
W celu potwierdzenia, ze oferowane przez Wykonawce ustugi spetniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do posiadania aktualnego certyfikatu
ISO potwierdzajacego, ze Wykonawca dzialta w oparciu o System Zarzadzania JakoS$cig
zgodny z wymogami ISO 9001, oznaczony jako ISO 9001:2015 — w zakresie $wiadczenia
ustug bedacych przedmiotem zamowienia lub dokumentu rownowaznego, wydanego przez
odpowiedni podmiot uprawniony do kontroli jakosci.

I. Obiektami podlegajacymi ochronie sg:

1. Teren WFDIiF potozony przy ul. Chetmskiej 21, szczegélnie w rejonach ochranianych
budynkdow,
- zabudowania (tj. 32 budynki o r6znej kubaturze i znaczeniu). Szczegolnej ochronie
podlegaja budynki Archiwum Filmowego (bud. nr 26 i 28), ktoére sa wpisane do
Rejestru Wojewody Mazowieckiego na podstawie art. 5 ustawy z dnia 22.08.1997 r. o
ochronie os6b i mienia (Dz. U z 2018, poz. 2142) — ochrona calodobowa przez
kwalifikowanych pracownikow ochrony z bronig palng (bron krétka),
- pojazdy znajdujace si¢ na terenie chronionym.

Powyzsza ochrona realizowana bedzie w nastepujacy sposob:

a) Dowodca zmiany (kwalifikowany pracownik z bronig, zatrudniony na podstawie
umowy o prace¢ w pelnym wymiarze czasu pracy) — 1 pracownik (2 pracownikow w
ciggu doby, stuzba w systemie 12/24). Jest to posterunek staty nr 1 /PS-1/-
calodobowy, dwuzmianowy /7.00 19.00; 19.00 — 7.00/ wystawiany we wszystkie dni
tygodnia, jednoosobowy. Posterunek usytuowany w budynku nr 1 /wartownia/ przy
bramie wjazdowej na teren WFDIF od strony ulicy Chelmskie;.

b) Pracownik ochrony ( 2 kwalifikowanych pracownikéw z bronig) — Sg to:

- posterunek staty nr 2 /PS-2/ - jednoosobowy, wystawiany w dniach pracy
pracownikow Archiwum, w godz. 7.00 — 19.00 w holu gtéwnym, przy drzwiach
wejsciowych bud. Archiwum.

- Patrol nr 1 /P-1/ - catodobowy, dwuzmianowy /7.00 — 19.00; 19.00 — 7.00/
wystawiany we wszystkie dni tygodnia, jednoosobowy, patrolowanie terenu
zewngetrznego bud. Archiwum.

c¢) Pracownik ochrony (niekwalifikowany pracownik bez broni) — Patrol nr 2 /P-2/ -
calodobowy, w systemie zmianowym, wystawiany we wszystkie dni tygodnia,
jednoosobowy (na jednej zmianie). Poza patrolowaniem terenu, do pracownika
ochrony nalezy wykonywanie innych zadan zleconych przez Dowodce zmiany W
zalezno$ci od biezacych potrzeb.

2. Budynek Administracyjny ,,Lipsk” na terenie WFDiF przy ul. Chetmskiej 21 wraz z
przyleglym parkingiem — posterunek staty nr 3 /PS-3/ - calodobowy, w systemie
zmianowym, wystawiany we wszystkie dni tygodnia, jednoosobowy (niekwalifikowany
pracownik bez broni) na jednej zmianie.



3. Teren WFDiF Oddziat ,,Czotowka” potozony w Warszawie przy Al. Lotnikow 1,

zabudowany 10 budynkami o rdéznej kubaturze i ré6znym przeznaczeniu oraz pojazdy
znajdujace si¢ na chronionym terenie. Ochrona catodobowa, w systemie zmianowym, we
wszystkie dni tygodnia, realizowana sitami 2 pracownikéw ochrony (niekwalifikowanych
bez broni) na jednej zmianie.

II. Praca pracownikow ochrony polega na pelieniu sluzby w miejscach szczegolnych,
ktorymi sa:

1.

Teren WFDIF — Chetmska 21

- budynki 1 teren wokot Archiwum Filmowego (ochrona z bronig palng zgodnie z Planem
Ochrony Archiwum Filmowego zatwierdzonym przez Komendanta Stotecznego Policji),

- brama wjazdowa na teren Wytwoérni od ulicy Chetmskiej,

- hol budynku przy bramie wjazdowej wraz z dyzurka skad pobierane sg klucze przez
upowaznione osoby z firm, ktore majg swojg siedzib¢ na terenie Wytworni,

- brama wjazdowa od ul. Kierbedzia (wjazd i wyjazd tylko za przepustka elektroniczng)

- parkingi samochodowe.

Patrolowanie terenu Wytworni odbywa si¢ zgodnie z opracowang tabelg posterunkow i
zadan pracownikow ochrony.

Do obowigzkéw Dowodcy zmiany bedzie nalezala obsluga systemu monitoringu oraz
nadzor nad elektronicznym systemem poboru optat Trimar (kasa parkingowa, biletomat
itp.). Ponadto do obowigzkow Dowddcy zmiany bedzie nalezal tzw. reset (w tym
otwieranie i zamykanie) kasy w przypadkach jej drobnych awarii — zgodnie z instrukcja, w
uzgodnieniu ze wskazanym przedstawicielem WFDIF.

Znajdujaca si¢ w holu budynku dyzurke z kluczami obstuguja pracownicy Wytworni w
godzinach 7.00 — 17.00, w dni robocze, ktorzy po zakonczeniu pracy przekazuja Dowodcy
zmiany cato$¢ wyposazenia dyzurki. Od tej pory Dowoddca zmiany i wyznaczony przez
Dowddce zmiany pracownik ochrony przejmuja osobista odpowiedzialno$¢ za dyzurke i
tylko oni w uzasadnionych przypadkach maja prawo do wydawania kluczy osobom
upowaznionym do ich pobierania. W godzinach rannych, po przyjsciu do pracy
pracownika WFDiF, Dowddca zmiany przekazuje mu klucze od dyzurki, co powinno by¢
potwierdzone przez tego pracownika w ksigzce zdania 1 objecia stuzby.

Dowodcy zmian oraz podlegli im pracownicy ochrony muszg posiada¢ umiejetnosé
obstugi centralki systemow alarmowych, znajdujacych si¢ na portierni przy bramie
wjazdowej oraz wiasciwie reagowaé na sygnaly alarmowe dochodzgce do centralki z
pomieszczen szczegoOlnie chronionych, w ktorych zainstalowane sa systemy alarmowe
(antywlamaniowy i przeciwpozarowy).

Wyzej wymienione czynno$ci musza by¢ dostosowane do potrzeb zmieniajacych sig
sytuacji

(w czasie dnia, w nocy, w dni robocze i wolne od pracy).

Do obowiazkéw ochrony, petniagcej stuzbg w miejscach szczegdlnych, nalezy m.in.:

- patrolowanie terenu,
- nadzo6r nad elektronicznym systemem poboru optat (kasa parkingowa, biletomat itp.) oraz
otwieranie 1 zamykanie szlabanu elektronicznym pilotem lub recznie w przypadku awarii
elektronicznego systemu poboru optat,
- w przypadku awarii elektronicznego systemu poboru optat - kontrolowanie wjazdu
samochodow na teren (sprawdzanie przepustek stalych),



- wydawanie kluczy do siedzib firm dzialajacych na terenie WFDiF osobom
upowaznionym przez wiladze tych firm, w godzinach 17.00 — 7.00 w dni robocze oraz
catodobowo w dni wolne od pracy,

- zwracanie uwagi na osoby wchodzace i wychodzace (pod katem tadu i porzadku oraz
wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow),

- udzielanie informacji interesantom w zakresie potozenia budynkéw 1 lokalizacji firm 1
instytucji na terenie WFDIF,

- skuteczne reagowanie na ewentualne zagrozenia ze strony osob postronnych,

- niewpuszczanie na teren Wytworni os6b niepozadanych (domokrazcow, akwizytorow itp.)
w tym (w rejonach parkingdw) zwracanie szczegolnej uwagi 1 skuteczne reagowanie na proby
naruszenia terenu przez osoby obce,

- niewpuszczanie na teren Wytworni przez ciggi komunikacyjne, przeznaczone dla pojazdow
(jezdnie przy bramach wjazdowych odgrodzone szlabanami), 0sob pieszych.

Budynek Administracyjny ,,Lipsk” — do gtéwnych zadan pracownikow ochrony nalezy:

- ochrona budynku i jego otoczenia,

- obstuga szlabanu na parkingu przed budynkiem, wpuszczanie na jego teren pojazdow
uprawnionych do postoju,

- obstuga miejsc parkingowych przeznaczonych dla Dyrekcji Wytworni,

- udzielanie osobom =zainteresowanym informacji dotyczacych firm, ktére majga swoje
siedziby w budynku,

- utrzymanie porzadku i czysto$ci w miejscu petnienia stuzby oraz przestrzeganie zakazu
palenia papieroséw w miejscach do tego nieprzeznaczonych,

- wydawanie kluczy pracownikom firm majacych swoje siedziby w budynku, w godzinach
16.30 — 7.30 w dni robocze oraz calodobowo w dni wolne od pracy,

- zamykanie na noc metalowych drzwi znajdujacych si¢ na korytarzach — szczegdtowy zakres
obowigzkow pracownikow ochrony w budynku ,Lipsk” zostanie opracowany przez
Wykonawce w $cistej wspotpracy z przedstawicielem Zamawiajacego (przed dniem wejScia
Ochrony na chroniony obiekt).

Oddziat ,,Czotowka”:

- brama wjazdowa na teren Oddziatu ,,Czotowka” od Al. Lotnikow,
- hol 1 budynek glowny,

- parkingi samochodowe.

Praca pracownikow ochrony polega na:
a) patrolowaniu terenu,
b) zapewnieniu ochrony w miejscach szczeg6élnych, ktorymi sa:
- brama wjazdowa na teren Oddziatu ,,Czotowka”,
- hol budynku gléwnego,
- parkingi samochodowe.
Wyzej wymienione czynno$ci, oprocz shuzby przy bramie wjazdowej, musza by¢
dostosowane do potrzeb zmieniajgcych si¢ sytuacji (w czasie dnia, w nocy, dni robocze, w
dni wolne od pracy).
Oprocz czujnosci 1 szybkosci reakcji w przypadkach incydentalnych, do obowigzkow
ochrony pelniacej stuzbe w miejscach szczego6lnych, naleza:
a) do pracownika petnigcego stuzbe w portierni przy bramie wjazdowe;j:
— obstugiwanie szlabanu (otwieranie, zamykanie elektronicznym pilotem — w przypadku
awarii - rgcznie),
— kontrolowanie wjazdu samochoddéw na teren (sprawdzanie przepustek stalych,



wystawianie, rejestracja i sprawdzanie przepustek jednorazowych oraz ich
egzekwowanie przy wjezdzie),
b) do pracownika pehlnigcego stuzb¢ w holu budynku gltéwnego (w czasie godzin pracy
8.00-16.00) oraz na zewnatrz w rejonie parkingu:
— zwracanie uwagi na osoby wchodzace i wychodzace,
— udzielanie informacji interesantom w zakresie potozenia budynkéw i lokalizacji
firm i instytucji na terenie WFDIF,
— skuteczne reagowanie na ewentualne zagrozenia ze strony osob postronnych,
— niewpuszczanie do budynku o0so6b niepozadanych (domokrazcoéw, akwizytorow
itp.),
— zwracanie szczegdlnej uwagi 1 skuteczne reagowanie na proby naruszenia terenu
przez osoby obce.

I1l. Wszyscy pracownicy ochrony, oprocz wymaganych aktualnych uprawnien do wykonywania
zadan ochronnych, powinni posiada¢ wazne badania lekarskie dopuszczajace do pracy w
charakterze pracownika ochrony.

Pelnigcy stuzb¢ w ochranianych obiektach musza by¢ jednakowo ubrani z widocznym logo
agencji Ochrony z identyfikatorem imiennym, wyposazeni w bezprzewodowe $rodki tacznosci
do porozumiewania si¢ mi¢dzy sobg, z operatorem firmy ochroniarskiej oraz odpowiednimi
stuzbami miejskimi. W uzasadnionych sytuacjach, na wezwanie Dowo6dcoOw zmian, operator
firmy ochraniajacej ma obowigzek przysta¢ zaloge interwencyjna, ktéra powinna przyby¢ na
miejsce wezwania w czasie do 15 minut.

Jezeli sytuacja tego wymaga, pracownicy ochrony muszg takze powiadomic :

-policje,

- straz pozarng,

- straz miejska.

O kazdym kontakcie z w/w stuzba, Dowddcy zmian maja obowigzek powiadomi¢ osobe
nadzorujaca prace Wykonawcy z ramienia Zamawiajacego.

Kazdorazowa zmiana pracownika przewidzianego w ,,Wykazie osob...” , o ktéorym mowa w
IWZ (zatacznik nr 6 do IWZ), do wykonywania ochrony na inng (o nie gorszych kompetencjach
1 kwalifikacjach) wymaga kazdorazowo akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca, wchodzi na obiekty w pierwszym dniu wykonywania umowy, w tym o godz. 7.00
przyjmuje protokolarnie obiekty 1 mienie od firmy realizujgcej ochron¢ na podstawie aktualnej
umowy, w obecno$ci przedstawiciela Zamawiajacego. Poza tym Wykonawca musi posiadaé
cato$¢ dokumentow (tabele posterunkow, ksigzki zdania i objecia stuzby, ksigzki wydania broni
itp.), niezbgdne do prawidtowego funkcjonowania ochrony obiektow.

Wybrany w postepowaniu przetargowym Wykonawca, po podpisaniu umowy z Zamawiajacym,
w ciggu 2-3 dni (po uzgodnieniu szczeg6low z przedstawicielem WFDIF) skieruje Dowodcow
zmian poszczegllnych obiektow 1 przedstawiciela Wykonawcy, wyznaczonego do kontaktow z
Zamawiajacym do siedziby Zamawiajacego przy ul. Chetmskiej 21, w celu zapoznania si¢ z
obiektami, topografig terenu oraz systemami technicznymi dziatajagcymi na terenie WFDIiF.
Zamawiajacy udostepni odplatnie (na podstawie odrgbnej umowy) pomieszczenia socjalne dla
pracownikow ochrony.

Uwaga: Miesieczny koszt wynajmu ww. pomieszczen wynosi 974 zt + VAT miesigcznie, z tego 734 zt
netto za pomieszczenia przy ul. Chetmskiej 21 oraz 240 zt netto za pomieszczenie przy Al. Lotnikow 1
(Oddziat Czotéwka). Stawka czynszu ulega¢ bedzie waloryzacji kazdego roku kalendarzowego
poczawszy od stycznia 2020 r. w oparciu o roczne wskazniki wzrostu cen i ustug konsumpcyjnych,
oglaszane przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

Wszyscy pracownicy Wykonawcy (nie dotyczy cztonkoéw grup interwencyjnych), skierowani
do realizacji niniejszego zamowienia maja by¢ zatrudnieni na podstawie umow o pracg W



pelnym wymiarze czasu pracy, zgodnie z postanowieniami Kodeksu pracy. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci aby ci pracownicy $wiadczyli ustugi objete niniejszym
zamowieniem, w zakresie wykraczajagcym poza pelny wymiar czasu pracy, na podstawie
umoéw cywilnoprawnych zawartych pomigdzy tymi pracownikami a Wykonawca.

IV. Zamawiajacy dysponuje pomieszczeniem przeznaczonym do przechowywania broni palne;j.

V.

VI.

1 udostepni je Wykonawcy nieodptatnie. Pracownicy ochrony pobieraja i zdaja bron w tym
pomieszczeniu. Bron przechowuje si¢ pod nadzorem Dowddcy zmiany przez 24 godziny na
dobe, w sejfie nalezacym do Wykonawcy.

Przed zlozeniem oferty zaleca si¢ przeprowadzenie wizji lokalnej, z wczes$niejszym
zgloszeniem takiej potrzeby, zgodnie z IWZ.

Zamawiajacy przewiduje w ciggu 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego
mozliwo$¢ udzielenia zamowienia (na podstawie odrgbnej umowy), polegajacego na
powtorzeniu ustug w zakresie ochrony, wskazanym w SOPZ, w szczeg6lnosci w przypadku
zwigkszenia liczby jednostek (nowa — dodatkowa — lokalizacja lub budynek) i wynikajacego
z tego faktu zwigkszenia liczby 0sob ochraniajacych teren i obiekty WFDiF.

Wartos¢ przewidywanych zamowien, o ktorych mowa powyzej, nie przekroczy 20%
warto$ci zamowienia podstawowego.






